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DESCRIPTION DE POSTE

Commis a la facturation

Atelier de

Sorel-Tracy

125, Boul. Gagné — Bureau G
Sorel-Tracy (QC) J3P 7Z3
Tél. - (450) 743-4141

Fax : (450) 743-1515
info.st@refrabec.qc.ca

Le ou la commis comptable a la facturation exerce les fonctions suivantes :

e Calculer, préparer et émettre les factures pour les différents clients;

o Effectuer la saisie des données sur Excel;

e S'assurer que tous les documents requis sont recus (téléphoner si nécessaire);
e Répondre aux demandes d'information des clients et collegues sur la facturation;

e Préparer les rapports de codt de revient de chaque contrat;

Tu désires rejoindre une équipe dynamique, ce poste est pour toi!

Profil recherché :

Nous recherchons une personne qui a une facilité a travailler en équipe, qui a le sens de

I'initiative et qui a une bonne capacité d’adaptation.

e D.E.P. en comptabilité ou I'équivalent, un atout
e Expérience, un atout
e Bon frangais, anglais fonctionnel

e Bonne connaissance de la Suite Office (Excel, Outlook, Word)

e La vitesse au clavier n'est pas nécessaire

Ce que nous t'offrons :

e Temps plein, 40 hres, de jour, du lundi au vendredi.
e Salaire compétitif

o Différents avantages sociaux

e Un environnement stimulant




